CONTATTI
8 55049, Viareggio

((D)) 3407685171

Matteosimonetti264@gmail.com

8  21/09/1989

CAPACITA E COMPETENZE

» Gestione pagamenti

¢ Gestione documentazione

e Esperienza in contrattualistica
¢ Redazione verbali

COMPETENZE LINGUISTICHE
Italiano: Lingua madre

Inglese: B1

Intermedio

MATTEO SIMONETTI

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Gennaio 2009 - Attuale

Coadiutore amministrativo L'Ottantotto di Luca Simonetti,

Viareggio

* Predisposizione e archiviazione di documenti interni e della
contabilita base.

* Monitoraggio dei flussi relativi a incassi e pagamenti.

* Gestione delle relazioni con banche, pubbliche amministrazioni e
altri enti.

« Emissione fatture, registrazione e verifica dei pagamenti in entrata.

o Assistenza nella preparazione e nella revisione di contratti, proposte
commerciali e altri documenti aziendali.

Maggio 2016 - Maggio 2024

Capo barman Federazione Italiana Barman, Viareggio

* Insegnamento ad adulti di vari livelli proponendo lezioni private o
di gruppo.

* Motivazione degli allievi e supporto al raggiungimento di obiettivi
di breve, medio e lungo termine.

* Personalizzazione delle lezioni a seconda delle preferenze e delle
potenzialita.

¢ Addestramento pratico degli allievi facilitando I'apprendimento di
manovre e procedure.

* Contestualizzazione degli argomenti trattati ricorrendo a prove ed
esempi pratici.

* Somministrazione di questionari di valutazione per verificare il
gradimento e l'efficacia delle lezioni svolte.

 Creazione di partnership con strutture alberghiere, spa e centri
fitness per ampliare il bacino di utenza.

» Assegnazione di compiti, esercitazioni e test, curandone la
correzione e la valutazione.

* Elaborazione di test di apprendimento finali per valutare le capacita
acquisite.

Maggio 2019 - Settembre 2021

Secondo barman Il Giardino, Forte dei Marmi

* Pulizia e sanificazione delle attrezzature e delle superfici di lavoro.

* Pulizia, taglio e preparazione degli ingredienti necessari alla
composizione dei drink.

* Somministrazione di bevande alcoliche nel rispetto della normativa
vigente.

 Gestione dei pagamenti e delle operazioni di cassa.

* Preparazione e servizio al banco di bevande fredde e calde, alcoliche
e analcoliche.

Marzo 2018 - Aprile 2019

Responsabile di sala Carpe Diem, Viareggio

e Accoglienza della clientela e accompagnamento ai tavoli.

¢ Gestione delle comunicazioni tra cucina e sala, al fine di rispettare le
tempistiche del servizio.

* Gestione e risoluzione di eventuali problemi e lamentele dei clienti
con cordialita e professionalita.



Aprile 2017 - Febbraio 2018

Aiuto Barman Fanatiko & Co., Viareggio

* Caffetteria e preparazione di bevande calde, coffee art, infusi, ice
coffee e ice tea.

e Pulizia e mantenimento dell'ordine e dell'igiene di tutte le superfici
di lavoro e del bar.

e Servizio al bar inclusa spillatura di birre, mescita di vini, passiti,
grappe e vermouth, preparazione di frullati, centrifugati e soft drink
a richiesta.

* Preparazione di cocktail classici e moderni su richiesta del cliente o
in base alle indicazioni del primo barman.

* Assistenza diretta al primo barman e alla cucina durante tutto il
servizio al bar.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2004 - 2009

Diploma di Istruzione secondaria di secondo grado Scienze della
comunicazione

Istituto Magistrale Sperimentale Suore Mantellate, Vlareggio

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs.
196/2003 e dell'art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai fini della ricerca e
selezione del personale.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti in questo CV ai fini della

ricerca e selezione del personale.

Mattea Simonetse






